PROCEDURA WYDAWANIA INFORMACJI O FUNKCJONOWANIU DZIECKA
w Przedszkolu nr 41 im. Jana Pawła II we Wrocławiu

§ 1. Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie orzeczeń i opinii wydawanych przez zespoły orzekające działające w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 428).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1798).
4. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
5. Statut Przedszkola nr 41 im. Jana Pawła II we Wrocławiu.
§ 2. Postanowienia ogólne:
1. Informacja o funkcjonowaniu wychowanka przedszkola jest dokumentem służbowym zawierającym rzetelny opis funkcjonowania dziecka, sporządzonym na podstawie obserwacji pedagogicznej, diagnozy przedszkolnej oraz dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli i specjalistów.
2. Informację przygotowuje wychowawca grupy we współpracy z zespołem specjalistów.
3. Informację wydaje się na:
a) pisemny wniosek rodziców (opiekunów prawnych),
b) pisemny wniosek uprawnionych organów (sądu, kuratora, policji, zespołu interdyscyplinarnego),
c) pisemny wniosek przewodniczącego zespołu orzekającego publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (zawiadamiając o tym rodziców).
§ 3. Tryb i terminy wydawania informacji:
1. Wniosek o wydanie informacji składa się w sekretariacie przedszkola. Wzór wniosku dostępny jest na stronie internetowej przedszkola.
2. We wniosku rodzic/opiekun określa cel wydania opinii oraz instytucję, do której zostanie przedłożona.
3. Informację sporządza się w terminie nie dłuższym:
- niż 10 dni kalendarzowych w przypadku wniosku od przewodniczącego zespołu orzekającego publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz 14 dni roboczych w przypadku rodzica, 
- niż 14 dni kalendarzowych w przypadku wniosku rodziców (opiekunów prawnych)/uprawnionych organów (sądu, kuratora, policji, zespołu interdyscyplinarnego).
4. Informację sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Dokument podpisują: autorzy (wychowawca/specjaliści) oraz Dyrektor Przedszkola. Dokument opatruje się pieczęcią przedszkola i numerem z rejestru.
5. Oryginał dokumentu odbiera rodzic/prawny opiekun (za potwierdzeniem odbioru) lub przesyła się go do organu wnioskującego. Drugi egzemplarz pozostaje w dokumentacji przedszkola zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (okres przechowywania min. 5 lat w teczce dziecka).
§ 4. Zakres merytoryczny opinii (zgodny z oceną funkcjonalną):
1. W przypadku sporządzania informacji o funkcjonowaniu dziecka na potrzeby zespołu orzekającego poradni psychologiczno-pedagogicznej dokument musi zawierać:
a) dane identyfikacyjne dziecka i grupy przedszkolnej,
b) ocenę poziomu funkcjonowania dziecka w kluczowych obszarach rozwojowych:
- uczenie się i stosowanie wiedzy (uwaga, pamięć, percepcja, motywacja),
- porozumiewanie się (mowa czynna i bierna, alternatywne metody komunikacji AAC),
- zachowania społeczne oraz adaptacja emocjonalno-społeczna,
- aktywność ruchowa i motoryka (duża i mała),
- dbanie o siebie, samodzielność i czynności samoobsługowe,
c) informację o rozpoznanych mocnych stronach, uzdolnieniach oraz barierach i ułatwieniach środowiskowych w przedszkolu,
d) informację o dotychczas podjętych działaniach wspierających, formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej (okresie ich trwania, wymiarze godzin i efektach),
e) w przypadku dzieci objętych kształceniem specjalnym – wnioski z Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU).
§ 5. Postanowienia końcowe:
Procedura wchodzi w życie z dniem 31. sierpnia 2026 r. na mocy Zarządzenia Dyrektora Przedszkola nr ...... z dnia ...... po zasięgnięciu opinii Rady Pedagogicznej.

…………………………………………………………… 
                                                                                                 /miejscowość, data/ 
……………………………………………………
 /mię nazwisko wnioskującego/


Małgorzata Szychowiak 
Dyrektor Przedszkola nr 41 im. Jana Pawła II 
we Wrocławiu 


WNIOSEK O WYDANIE INFORMACJI O FUNKCJONOWANIU DZIECKA
 

1. DANE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH
Imię i nazwisko matki/opiekuna prawnego: ........................................................................................
Nr telefonu: ................................... Adres zamieszkania:..................................................................
Imię i nazwisko ojca/opiekuna prawnego: ..........................................................................................
Nr telefonu: ................................... Adres zamieszkania:..................................................................
2. DANE DZIECKA
Imię i nazwisko dziecka:..................................................................................................................
Data i miejsce urodzenia:.................................................................................................................
Grupa przedszkolna:........................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]3. TREŚĆ WNIOSKU
Zwracam się/zwracamy się z prośbą o sporządzenie i wydanie informacji o funkcjonowaniu wyżej wymienionego dziecka.
A. Cel wydania informacji ................................................................................................................
B. Nazwa i adres instytucji, do której dokument zostanie przedłożony:
....................................................................................................................................................
4. OŚWIADCZENIA I PODPISY WNIOSKODAWCÓW
Oświadczam(y), że przysługuje mi/nam pełnia władzy rodzicielskiej/opieka prawna nad dzieckiem.
Zostałem(am) poinformowany(a), że termin sporządzenia informacji wynosi do 14 dni kalendarzowych od daty złożenia kompletnego wniosku.

...........................................................              ...........................................................     
     /podpis matki/opiekuna prawnego/                           /podpis ojca/opiekuna prawnego/
(W przypadku podpisu przez jednego z rodziców: Oświadczam, że działam w porozumieniu i za zgodą drugiego rodzica posiadającego władzę rodzicielską).

Data wpływu wniosku do przedszkola:……………………………….................................................................
Administratorem jest Przedszkole nr 41 im. Jana Pawła II we Wrocławiu ul. Dobra 16, 53-678 Wrocław Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub CORE Consulting sp. z o.o., ul. Stary Rynek 80/82, 61-772 Poznań. Informujemy, że masz prawo do dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia danych do innego administratora, a także do złożenia skargi na przetwarzanie danych. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie interesu publicznego przysługuje Ci prawo wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych przez Administratora. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przysługuje Ci prawo jej wycofania. Dane przetwarzamy w celu procedowania złożonego przez Ciebie pisma. Szczegółowe informacje o regułach przetwarzania danych dostępne są w sekretariacie oraz na https://przedszkole41.edu.wroclaw.pl/ w zakładce dotyczącej ochrony danych osobowych (RODO) – Klauzula informacyjna – złożenie pisma w placówce.

